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ORIENTACOES SOBRE O PREENCHIMENTO DA PLANILHA DE CUSTO E REMESSA DO
ORCAMENTO

Prezados(as),

Seguem abaixo as orientagdes para o correto preenchimento da planilha de custo do Pregao
Eletronico para a contratagdio de servicos especializados em ATIVIDADES CLINICAS
COMPLEMENTARES DE NIVEL SUPERIOR, DE CARATER CONTINUADO, POR MEIO DE
POSTOS DE TRABALHO, NAS UNIDADES DE ATENDIMENTO DE SAUDE DA POLICIA
MILITAR DO DISTRITO FEDERAL, NAS SEGUINTES ESPECIALIDADES: ASSISTENTE SOCIAL
(SSO), ENFERMEIRO (ENF), FARMACEUTICO (FAR), FISIOTERAPEUTA (FIS),
FONOAUDIOLOGO (FON), NUTRICIONISTA (NUT), PROFISSIONAL DE EDUCACAO FiISICA
(PEF), PSICOLOGO (PSI) E TERAPEUTA OCUPACIONAL (TOC).

1. O PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS

1.1. O arquivo recebido por e-mail tem formato EXCEL e é composto de 13 (treze) abas, entre
as quais 10 (dez) delas demandam preenchimento de planilhas, conforme abaixo:

1.1.1. Postos de Trabalho - Identificagdo das unidades de saude e dos postos de trabalho. A
planilha € para simples consulta.

1.1.2. Insumos - Especificacdo de EPI’s, uniformes e acessorios, materiais, utensilios e
outros. A empresa deverd preencher apenas os campos em amarelo. A planilha ¢ automatica e
adequada a legislacdo vigente, ndo sendo necessaria a modificagdo dos campos em azul e branco. O
resultado do célculo desta planilha subsidiard o preenchimento das demais planilhas.

1.1.3. Assistente Social - A aba contém planilha para a formacdo do custo do posto de
trabalho dos assistentes sociais. A empresa deverd preencher apenas os campos em amarelo. A
planilha ¢ automatica e adequada a legislagdo vigente, ndo sendo necessaria a modificagdo dos
campos em azul e branco. Abaixo de cada titulo ou médulo constam observagdes que orientam o
preenchimento da planilha ou justificam os indices de formacdo de precos, conforme modelo do
Anexo VII-D da Instrucdo Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contratagdo de servicos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administragdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

1.1.4. Enfermeiro(a) - A aba contém planilha para a formacao do custo do posto de trabalho
dos enfermeiros. A empresa devera preencher apenas os campos em amarelo. A planilha ¢ automatica
e adequada a legislagdo vigente, ndo sendo necessdria a modificagdo dos campos em azul e
branco. Abaixo de cada titulo ou médulo constam observagdes que orientam o preenchimento da
planilha ou justificam os indices de formagdao de precos, conforme modelo do Anexo VII-D da
Instrucdo Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagao de servigos sob o regime de execucao indireta no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

1.1.5. Farmacéutico(a) - A aba contém planilha para a formacao do custo do posto de
trabalho dos farmacéuticos. A empresa devera preencher apenas os campos em amarelo. A planilha ¢
automatica e adequada a legislacao vigente, ndo sendo necessaria a modificagdo dos campos em azul
e branco. Abaixo de cada titulo ou modulo constam observacdes que orientam o preenchimento da
planilha ou justificam os indices de formagao de precos, conforme modelo do Anexo VII-D da



Instru¢do Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no dmbito da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

1.1.6. Fisioterapeuta Geral e Oral - A aba contém planilha para a formagdo do custo do
posto de trabalho dos fisioterapeutas gerais e orais. A empresa deverd preencher apenas os campos
em amarelo. A planilha ¢ automatica e adequada a legislagdo vigente, ndo sendo necessaria a
modificacdo dos campos em azul e branco. Abaixo de cada titulo ou modulo constam observagdes
que orientam o preenchimento da planilha ou justificam os indices de formagao de precos, conforme
modelo do Anexo VII-D da Instru¢do Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes
do procedimento de contratacdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administragdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

1.1.7. Fonoaudio6logo(a) - A aba contém planilha para a formacao do custo do posto de
trabalho dos fonoaudidlogos. A empresa devera preencher apenas os campos em amarelo. A planilha
¢ automatica e adequada a legislacdo vigente, ndo sendo necessaria a modificacdo dos campos em
azul e branco. Abaixo de cada titulo ou médulo constam observagdes que orientam o preenchimento
da planilha ou justificam os indices de formacao de precos, conforme modelo do Anexo VII-D da
Instrucdo Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratagao de servigos sob o regime de execucao indireta no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

1.1.8. Nutricao - A aba contém planilha para a formacgao do custo do posto de trabalho dos
nutricionistas. A empresa deverd preencher apenas os campos em amarelo. A planilha é automatica e
adequada a legislacdo vigente, ndo sendo necessdria a modificacio dos campos em azul e
branco. Abaixo de cada titulo ou moédulo constam observagdes que orientam o preenchimento da
planilha ou justificam os indices de formagao de precos, conforme modelo do Anexo VII-D da
Instrucdo Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servicos sob o regime de execu¢do indireta no ambito da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

1.1.9. Profissionais de Educacao Fisica - A aba contém planilha para a formacao do custo
do posto de trabalho dos profissionais de educacdo fisica. A empresa devera preencher apenas os
campos em amarelo. A planilha ¢ automatica e adequada a legislagdo vigente, ndo sendo necessaria a
modificagcdo dos campos em azul e branco. Abaixo de cada titulo ou modulo constam observagdes
que orientam o preenchimento da planilha ou justificam os indices de formagdo de pregos, conforme
modelo do Anexo VII-D da Instru¢do Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes
do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execu¢do indireta no ambito da
Administragao Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

1.1.10. Psicélogo(a) - A aba contém planilha para a formagdo do custo do posto de trabalho
dos psicologos. A empresa devera preencher apenas os campos em amarelo. A planilha ¢ automatica
e adequada a legislagdo vigente, ndo sendo necessiria a modificacio dos campos em azul e
branco. Abaixo de cada titulo ou modulo constam observagdes que orientam o preenchimento da
planilha ou justificam os indices de formagdo de pregos, conforme modelo do Anexo VII-D da
Instru¢do Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de
contratacdo de servicos sob o regime de execu¢do indireta no dmbito da Administragdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional.

1.1.11. Terapeuta Educacional - A aba contém planilha para a formacdo do custo do posto
de trabalho dos terapeutas ocupacionais. A empresa devera preencher apenas os campos em
amarelo. A planilha ¢ automdatica e adequada a legislagdo vigente, ndo sendo necessaria a
modificagao dos campos em azul e branco. Abaixo de cada titulo ou médulo constam observagdes
que orientam o preenchimento da planilha ou justificam os indices de formacgao de pregos, conforme
modelo do Anexo VII-D da Instru¢do Normativa n. 05/2017, que dispde sobre as regras e diretrizes
do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito da
Administragao Publica federal direta, autdrquica e fundacional.

1.1.12. Quadro Resumo - O quadro resumo apresenta a sintese da formacdo de custos em
termos unitarios e totais por posto de trabalho. O quadro resumo ¢ para simples consulta.



1.1.13. Modelos de EPI's e Uniformes - A aba apresenta os modelos de EPI's (jalecos),
de uniformes (camiseta, short, jaqueta e cal¢a) e de acessorios (gorro com pala, ténis e meias). Os
modelos sdo para simples consulta.

1.2. Apos o preenchimento das planilhas constantes do arquivo, a empresa deve salva-lo em
arquivo em formato PDF.

1.3. Fica terminantemente proibida a alteracio de quaisquer campos, férmulas ou

elementos nio expressamente autorizados neste Comunicado, sob pena de desclassificacio da
proposta (Item 9 e ss. do Edital), sem prejuizo das demais sancdes legalmente previstas (art. 155,

incisos X, XTI e XII da Lei n° 14.133/21).

2. A REMESSA DO ORCAMENTO

2.1. A empresa devera elaborar orcamento/proposta em que faca constar: logomarca, nome
fantasia, razao social, CNPJ, enderego, valores unitarios e totais, de acordo com o Quadro Resumo (n.
1.1.12), identificagcdo do representante (nome completo, RG, CPF), dados bancérios, contatos de e-mail e
telefone, assinatura do representante, destinatario, data, local e outras informagdes pertinentes.

2.2. R O destinatario do or¢amento/proposta ¢ o DEPARTAMENTO DE SAUDE E
ASSISTENCIA AO PESSOAL DA POLICIA MILITAR DO DISTRITO FEDERAL (DSAP/PMDF).
2.3. As planilhas salvas conforme n. 1.2 devem ser anexas ao or¢gamento/proposta em arquivo

unico em formato PDF.

2.4. O arquivo final tnico do or¢amento/proposta deve ser encaminhado, via sistema, dentro do
prazo estabelecido pelo Pregoeiro.

2.5. Duvidas a respeito dos procedimentos a serem adotados podem ser sanadas também pelo e-
mail dpgc.npl@pm.df.gov.br ou pelo telefone (61) 3190-8088.

FABRICIO DE ARAUJO SILVA - 1° TEN QOPM

Pregoeiro

Documento assinado eletronicamente por FABRICIO DE ARAUJO SILVA - 1° TEN
QOPM, Matr. 0735211-5, Policial Militar, em 12/06/2026, as 12:04, conforme art. 6° do
Decreto n° 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal
n° 180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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